期末考试成绩录入说明

成绩录入（教师）
点击【成绩】-【成绩录入（教师）】；教师输入任课的课程密码（与账号登录密码相同），点击确定，进入成绩录入的页面；
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设置成绩分项录入级制(点击左侧黄色“当前课程成绩分项阶段信息”：可修改成绩分项比例、计分制，修改完成后点击调整比例、调整级制);
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输入每个人的平时成绩和期末成绩，选择自动保存的时间，时间一到，自动保存；

成绩全部录入完成检查无误后，点击提交。

点击试卷分析打印，在表格中能够看出各分段的人数分布和期末成绩的分析指标。
已提交成绩返回保存状态[成绩录入教师申请]

【申请】-【成绩提交返回申请】，选择学年学期，点击课程前的【申请】，填写申请原因、上传相关附件证明材料，点【确定】。

